
三、2018年度经费预算（万元）

经费卡号：                                          项目负责人：
	科目名称
	预算
	备注（计算依据与说明）

	          合  计
	
	

	  1. 科研业务费
	
	

	    （1）差旅费
	
	差旅、调研及参加国内会议

	    （2）会议费
	
	仅包括召开会议

	（3）出版/文献/信息传播/知识产权事务费
	
	

	    （4）图书资料费
	
	

	    （5）数据采集费
	
	

	    （6）其它
	
	

	  2. 仪器设备和实验材料费
	
	不得购置大型仪器设备

	    （1）购置设备费
	
	

	    （2）设备改造与租赁费
	
	

	（3）材料费
	
	

	  3. 国际合作与交流费
	
	参加国际会议、国际差旅及国际专家来访

	
	
	

	
	
	

	  4．专家咨询费、劳务费
	
	专家咨询费、劳务费（不超过60%）

	专家咨询费
	
	

	劳务费
	
	

	对经费预算的其他说明:

项目负责人签名：



预算填报说明

预算一经批复一般不得随意调整，确有必要调整的按学校有关规定履行调整审批程序，遵循以下原则：（1）会议费、差旅费、国际合作与交流费、设备费、专家咨询费及劳务费一般不予调增； （2）会议费、差旅费、国际合作与交流费在不突破三项总额的前提下可合并或调剂使用；（3）专家咨询费、劳务费等人力资源成本费最高不超过经费的60%。
1差旅费。指在项目研究过程中开展科学实验(试验)、科学考察、业务调研、学术交流等所发生的外埠差旅费(含出差补助)及市内交通费。
2会议费。指在项目研究过程中为组织学术研讨、咨询以及协调等活动而发生的会议费用。按照财务处规定会议费包括会议住宿费、伙食费、会议室租金、交通费（用于会议代表接送站，以及会议统一组织的代表考察、调研等）、文件印刷费、办公文具费、医药费、宣传费等。国际会议可开支同声传译翻译费、同声传译设备租金费用等。会议费需手续齐全且一次性报销完毕。
3出版／文献／信息传播／知识产权事务费。指在项目研究过程中发生的论文论著出版、文献资料检索与购置、专用软件购置、专利申请与保护的费用。
4图书资料费。指在项目研究过程中发生的资料收集、录入、复印、翻拍、翻译等费用，以及必要的图书和专用软件购置费等。
5数据采集费。指在项目研究过程中发生的问卷调查、数据跟踪采集、案例分析等费用。一般指直接购买数据产生的数据采集费发票等，不包含问卷调查用到的办公用品、印刷、劳务费等。
6仪器设备费。专用仪器设备购置、运输、安装费和修理费，自制专用仪器设备的材料、配件购置费和加工费。

7材料费。指在项目研究过程中发生的各种原材料、辅助材料的消耗费用。

8国际合作与交流费。指在项目研究过程中发生的赴国外及港澳台地区调研的相关费用。项目经费执行国家外事经费管理的有关规定。

9专家咨询费。指在项目研究过程中支付给临时聘请的咨询专家进行学术指导所发生的费用。

10劳务费。指项目研究过程中支付给项目组成员中没有工资性收入的相关人员(如在校研究生、吸纳的毕业生)和项目组临时聘用人员等的劳务性费用。
