全日制本科学生毕业审核程序（修订）
各相关单位：
为进一步规范我校全日制本科学生的毕业审核工作，特对原“审核程序”修定如下：

一、毕业申请：全日制本科学生应在预计修满学分达到毕业要求的学期，主动在综合教务管理系统中提出毕业申请并上传个人毕业照片。毕业申请截止时间为每年4月30日和9月30日。毕业申请单次有效。申请当学期未达到毕业要求的，下学期应重新申请。

二、成绩提交：任课教师应及时提交拟毕业学生的课程及毕业论文成绩。

三、材料提交：

（一）各院系教务秘书根据各专业人才培养方案，提前核定本专业毕业学生的课程、学分，并于学生预计毕业前一学期的第12周前将填写好的“XX届毕业学生应修学分表”上交教务处学籍科，（特殊原因，如休学、转专业等原因造成应修学分有变动的应填写在备注栏）。

（二）由学生工作秘书在每学期第10周提交申请毕业学生的操行评定（评定分优秀、良好、中等、及格和不及格五个等级）。

四、院系审核：院系收到学生毕业申请后，应对照人才培养方案进行审核工作，审核内容包括：毕业生的资格，毕业生的成绩、学分、绩点，毕业生的操行及奖惩情况。各院系审核之后，应在综合教务管理系统中提交审核结果，报教务处进行复核。

五、教务处复核：教务处学籍科复核院系审核结果后，通过“综合教务管理系统”统一打印出审批表。审批表由院系签章后送各学位分委会审核。

六、学位分委会讨论：各学位分委会讨论后，由学位分委会秘书按照讨论结果填写“学科学位评定分委员会意见”一栏，并提交给学位分委员会主席签字后，将审批表交回教务处学籍科汇总。

七、教务处收齐所有专业的毕业审批表之后，提交学校学位委员会讨论。

八、本审核程序执行后，原文同时废止。
毕业审核程序图示


                          


                          











院系填写“XX届学生应修学分表”交教务处学籍科





学生向院系申请毕业


并在综合教务管理系统中登记





院系根据各专业人才培养方案审核申请毕业学生的的毕业资格，并在综合教务管理系统中提交审核结果。





学籍科复核院系审核的毕业生名单，并打印出毕业审批表





院系签章后，将审批表交各学位分委会进行讨论





各学位分委会签署意见








各学位分委会将审批表返回教务处学籍科汇总





提交学校学位委员会讨论
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