
 暨南大学珠海校区教室借用申请表

（    ~     学年度第    学期）
	申请人填写
	拟 用
单 位
	

	
	申请人
	
	联系电话
	

	
	用 途
	（活动内容、流程、组织形式、参加人员及人数等；讲座主题及主讲人信息；播放课件、视频或影片名称及简要内容等；可附文件）

	
	拟用教室情况
	座   间
	拟用教室类别
	多媒体教室    （     ）

普通教室      （     ）

语音室        （     ）

	
	拟用
时间
	年     月     日       （星期     ）

	
	
	（可申请时间：周一~周五1~13节、周六日1~4节、7~9节、11~13节）

上午       节 ；  下午         节  ；  晚上        节

	审批单位填写
	主管单位审批意见：                     
签字：         公章      年   月   日

	
	课室管理中心审批意见：     

签字：         公章      年   月   日

	
	安排教室号：                  经办人：                 年   月   日

	
	备注：


说明：
1、申请人请到总务办课室管理中心网页下载此表，经主管单位签字同意后送课室管理中心办公室C204、C206办理手续。办理时间为每个工作日9：00~11：00、15：00~17：00，其它时间不办理。
2、该表一式两份，一份课室管理中心留存，一份申请单位留存。
3、需要提前3天时间提交申请表格，如遇校区安排活动等特殊情况，由课室管理中心统一安排协调教室
4、学生会、团委、各学生社团举办活动需要使用教室的，原则上均应安排在周未进行，且需要得到学工办批准。

5、教室原则上只能开展教学活动和学生素质教育活动，任何单位、个人不得以正当名义借用教室后，在教室内进行非法活动或任何盈利性的活动。
6、不得大声喧哗或影响周围教室内的教学活动与学生自修，否则教室管理员有权终止其使用。

